
Инструкция для учителя 

1. Перейдите в раздел «Почта». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. Откроется окно отправки сообщений, нажимаете на кнопку «Добавить». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. В открывшемся окне нажмите «Выбрать из адресной книги».  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4. Откроется окно выбора, измените раздел «Группа» на «классы», выберите класс. Нажмите на необходимого ученика, он появится в разделе 

«Получатели». Нажимайте на тех учеников, которым хотите отправить сообщение. Если вы ошиблись при выборе учеников, вы можете нажать на 

не нужного получателя в разделе «Получатели» и он пропадёт. После этого нажмите кнопку «Выбрать». В примере выбран один ученик. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

5. После выбора учеников они отобразятся в графе «Кому», для отправки сообщения необходимо заполнить графу «Тема». Само сообщение 

описываете в поле для текста (в примере сообщение будет «Задание описано в файле»). Чтобы прикрепить файл нажмите на «Прикрепить файл» и 

выберите его на своём устройстве. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

6. Прикреплённый файл появится ниже кнопки «Прикрепить файл». Теперь вы можете нажать на кнопку «Отправить». Вам покажет уведомление о 

том, что сообщение отправлено. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

7. Ученик выполнит задание и отправит вам свой ответ. Вы увидите уведомление о том, что вам пришло сообщение. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

8. Вы увидите от кого оно пришло, вам нужно нажать на это сообщение.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

9. Чтобы скачать работу ученика, нажмите на название файла в разделе «Прикреплённые файлы» (в примере это - «2.png»). Так же ученик может что-

то написать вам, его сообщение отобразиться в разделе «Текст» (в данном случае - «Задание выполнено»). 

 


